LICEUL DE ARTE

Str. Parcul Petofi, nr. 26, loc. Oradea, jud.
Tel/Fax-40/0259/411274

E-mail:lartaoradea@yahoo.com

Nr. 1732 Data 31.08.2023

Liceul de Arte Oradea, organizeazi la sediul sdu din strada Menumorut , nr.33, judetul
Bihor, concurs pentru ocuparea unei functii contractul vacante in conformitate cu prevederile
HG NR.1336/28.10.2022, dupd cum urmeazi:

DENUMIREA POSTULUI : Administrator de patrimoniu , studii superioare
NUMARUL POSTURILOR : 1

NIVELUL POSTULUI : de executie

COMPARTINENT/STRUCTURA : administrativ

DURATA TIMPULUI DE LUCRU : 8 ore/zi,40 de ore pe saptimana
PERIOADA : nedeterminatd

L CONDITII DE PARTICIPARE:

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie si indeplineasci
urmdroarele conditii generale, conform art.3 al Regulamentului — cadru aprobat prin horararea
Guvernului nr.1336 din 23.03.2011, cu modificarile si completirile ulterioare.

IL. CONDITII SPECIFICE NECESARE IN VEDEREA PARTICIPARII
LA CONCURS:
- Cunostinte de accesare platformid SEAP;
- Disponibilitate pentru program flexibil;
- Constituie avantaj experienfa in functia de administrator patrimoniu/
gestionar/resurse umane intr-o institutie;

III. ACTE NECESARE PENTRU DEPUNEREA DOSARULUI DE
INSCRIERE

- Cerere de inscriere la concurs

- CV sustinut de documente doveditoare

- Copii dupa diplome/certificate de absolvire/parcurgerea unor cursuri sau stagii de
formare



- Acte, in copie de dovedire a identitatii
- Copia carnetului de muncé, conforma cu originalul, sau adeverinti care si ateste
vechimea in munca , Revisal

- Recomandare de la locul de munci anterior

- Cazier judiciar

- Adeverintd medicald care s ateste starea de s3ndtate corespunzitoare
- Opisul dosarului in dublu exemplar (un exemplar se restituie candidatului cu
inregistrarea inscrierii la concurs)

IV. PROBE DE CONCURS

- Selectia dosarelor de inscriere

- Proba scrisé din tematica si bibliografia cerut

- Interviu

V. ETAPELE DE CONCURS:

4.09.2023

Publicarea anuntului

5.09.2023- 18.09.2023 ora 12,00

Depunerea dosarelor de concurs ale candidatilor

19.09.2023

Analiza dosarelor de citre membrii comisiei de
concurs

19.09.2023 ora 12,00

Afisarea rezultatelor solutiondrii dosarelor

19.09.2023 intre orele 12,00-16,00

Depunerea contestatiilor

19.09.2023 ora 16,30 Afisarea rezultatelor solutiondrii contestatiilor
26.09.2023 ora 9,00 Sustinerea probei scrise
27.09.2023 ora 10,00 Afisarea rezultatelor la proba scrisd

27.09.2023 intre orele 10,00-12,00

Depunerea contestatiilor la proba scrisa

27.09.2023 ora 16,30

Afisarea rezulatatelor la contestatii proba scrisa

28.09.2023 ora 9,00 Proba de interviu

28.09.2023 ora 13,00 Afisarea rezultatelor la proba de interviu
28.09.2023 ora 13,00-15,00 Depunerea contestatiilor la proba de interviu
28.09.2023 ora 16,00 Afisarea rezultatelor la contestatii proba de interviu
29.09.2023 oral0,00 Afisarea rezultatelor finale ale concursului
29.09.2023 ora 10-12 Depunerea contestatiilor la rezultatele finale
29.09.2023 ora 14,00 Afisarea rezultatelor finale dupd contestatii

Locul desfasurdrii probelor:Liceul de Arte Oradea,cu sediul in strada Menumorut, nr.33.

Relatii suplimentare la sediul unitatii , Liceul de Arte Oradea, strada Menumorur, nr.33,telefon

0359/802308.

BIBLIOGRAFIE

1. Legea invétamantului preuniversitar nr. 198/2023, Capitolul X (Finantarea si baza materiald a invitiméntului
preuniversitar ) sectiunea 1 si sectinea a 3- a;

2. O.M.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;



3. ORDIN Nr. 3512 din 27 noiembrie 2008 privind documentele financiar-contabile*) Grupa Il $i Grupa Ill

4. Legea nr. 22/1969, modificati §i completatd prin Legea 54/1994 privind angajarea gestionar@lor,. co_r_xstituireq de
garantii si rispunderea in legituri cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritétilor sau institutiilor publice,
cu modificérile §i completérile ulterioare;

5. Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile §i completarile ulterioare; *

6. H.G. nr. 419/2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractelor de achizitii publice; ’

7. H.G. nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;
8. Legea nr. 319/2006 Legea securitatii §i sanatitii in muncd cu modificirile si completarile ulterioare;
9. Legea 307/2006 privind ap#rarea impotriva incendiilor, cu modificérile ulterioare;
10. Legea 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si prétecﬁa persoanelor, actualizat3;
11. O.U.G. 74/2008 privind colectarea selectiva a deseurilor;
TEMATICA

- Structura, organizarea si responsabilititile personalului didactic auxiliar §i nedidactic; compartimentul
administrativ — organizare §i responsabilititi;

- Norme privind organizarea §i efectuarea inventarierii;

- Atributiile principale ale gestionarului, conditii privind angajarea gestionarilor, rispunderea penald si civild a
gestionarului; v

- Modul de realizare a achizitiilor publice, proceduri de atribuire a contractelor de achizitie publica;
- Obligatiile angajatorilor, obligatiile lucratorilor privind securitatea si sdn#tatea in muncd;

- Evenimente (comunicarea, cercetarea, inregistrarea si raportarea evenimentelor privind securitatea si sdnatatea in
munci);

- Dispozitii generale, obligatii privind apirarea impotriva incendiilor;
- Paza obiectivelor, bunurilor, valorilor §i protectia persoanelor;
- Colectarea selective a deseurilor

- Drepturi §i obligatii in legiturd cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor materiale; documente financiar
contabile utilizate.

- Predarea-primirea gestiunii de bunuri materiale;
- Instruirea lucrétorilor privind securitatea si sin3tatea in munci si de prevenire si stingere a incendiilor;

- Cunostinte avansate de operare Microsoft Office Excell §i Word (calcul tabelar, intocmire grafice, editare texte),
cunostinte de utilizare e-mail si cunostinte de utilizare SICAP.

Director,

Prof. BONDOR MIHAELA




